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MANSIONARIO PER LA SICUREZZA

IDONEITA’ SANITARIE

AUTORIZZAZIONI PER ATTIVITA’ SPECIFICHE ED ATTESTATI FORMAZIONE RISCHI SPECIFICI
PREMESSA

Nel presente documento vengono esposte le mansioni con i relativi dipendenti ed una breve descrizione della mansione stessa, e fanno riferimento al Documento di Valutazione dei Rischi e relativo protocollo sanitario. (in azzurra gli inserimenti rispetto alla versione precedente) 
(in rosso le idoneità sanitarie soggette a revisione da parte del Medico Competente ed i fabbisogni formativi)

Il mansionario è un documento aziendale il cui scopo è quello di ufficializzare ed evidenziare in forma scritta funzioni e compiti a cui le singole unità operative in cui si articola l’azienda stessa, tramite il relativo personale afferente, sono preposte. 

In questo modo l’organizzazione del lavoro non è resa casuale, con ogni singolo addetto che si occupa costantemente di un ben determinato compito divenendo quindi referente per una specifica attività da svolgere. 

Quello della Western Railroad – U.S.A. del 1855 può essere considerato il primo mansionario della storia
Principali modifiche 

(dall’ultima revisione condivisa)
Lavoratori non più in forza per dimissioni
	Reparto
	Cognome
	Nome
	Tipo Contratto
	Qualifica
	M/F

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Cambi di mansione
	Reparto provenienza
	Cognome
	Nome
	Reparto di destinazione
	IDONEITA’

	
	
	
	
	


Passaggi di categoria
	Reparto
	Qualifica precedente
	Cognome
	Nome
	Qualifica attuale

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Inserimenti 
	Reparto
	Cognome
	Nome
	Tipo Contratto
	Qualifica
	M/F

	
	
	
	
	
	M


Integrazioni formazione lavoratori in forza
	Reparto
	Cognome
	Nome
	Ore di formazione e numero protocollo attestati

	tubisti
	
	
	Antincendio att 885

	tubisti
	
	
	Evacuazione att 1229

	tubisti
	
	
	4 h form.generica att.651-745

	tubisti
	
	
	7 h form.specifica att.1053-1174-1296

	Allestimento INTERNI
	
	
	Antincendio att 886

	Allestimento INTERNI
	
	
	4 h form.generica att 653-747

	Allestimento INTERNI
	
	
	11 h form.specifica att.1007-1054-1176-1330

	Allestimento ESTERNI
	
	
	4 h form.generica att 652-746

	Allestimento ESTERNI
	
	
	7 h form.specifica att.1043-1175-1303

	Impiantista Elettrico
	
	
	Formazione generica residua 4 h…..

	Impiantista Elettrico
	
	
	2 h form.specifica att.1290

Residuo 10 h ..

	Allestimento INTERNI
	
	
	Antincendio att 887

	Allestimento INTERNI
	
	
	4 h form.generica att 654-748

	Allestimento INTERNI
	
	
	1 h form.specifica att.1177

	Uff. tecnico
	
	
	BLS Primo soccorso att 848

	Uff. tecnico
	
	
	4 h form.generica att 655-749

	Uff. tecnico
	
	
	form.specifica residuo 12 h ..

	Uff. tecnico
	
	
	8 h form.preposto residuo 4 h ….

	Uff. tecnico
	
	
	Evacuazione att. 1230

	Uff. tecnico
	
	
	4 h form.generica att 656-750

	Uff. tecnico
	
	
	8 h form.specifica att.994-1117-982

Residuo 4 h ..

	Uff. tecnico
	
	
	8 h form.preposto att 1087

	Allestimento ESTERNI
	
	
	4 h form.generica att 567-751

	Allestimento ESTERNI
	
	
	7 h form.specifica att.1178-1266-1286-1306

	allestimento  INTERNI
	
	
	Evacuazione att. 1231

	allestimento  INTERNI
	
	
	4 h form.generica att 658-752

	allestimento  INTERNI
	
	
	5 h form.specifica att.1055-1179

	Servizi Generali Cantiere
	
	
	Antincendio att 888

	Servizi Generali Cantiere
	
	
	Evacuazione att. 1232

	Servizi Generali Cantiere
	
	
	4 h form.generica att 659-753

	Servizi Generali Cantiere
	
	
	2 h form.specifica att.964 residuo 10 h ….

	Magazzino
	
	
	BLS Primo soccorso att 849

	Magazzino
	
	
	4 h form.generica att 660-754

	Magazzino
	
	
	26 h form.specifica att.1044-1056-947-1299

	Impiant. Elettrico
	
	
	BLS Primo soccorso att 850

	Impiant. Elettrico
	
	
	BLSD Primo soccorso e Defribrillatore att 871

	Impiant. Elettrico
	
	
	Antincendio att 889

	Impiant. Elettrico
	
	
	4 h form.generica att 661-755

	Impiant. Elettrico
	
	
	23 h form.specifica att.1057-1180-1091-1274

	Allestimento ESTERNI
	
	
	Antincendio att 890


ORGANICO
	
	N° dipendenti
	N° Collaboratori/STAGE
	TOT.

	
	Uomini
	Donne
	Uomini
	Donne
	

	Direzione Generale
	
	
	
	
	

	Commerciale e Marketing
	
	
	
	
	

	Ufficio Produzione
	
	
	
	
	

	SPP
	
	
	
	
	

	Ufficio Tecnico
	
	
	
	
	

	Acquisti
	
	
	
	
	

	Amministrativi
	
	
	
	
	

	Finanziario
	
	
	
	
	

	Risorse umane
	
	
	
	
	

	ITC Management
	
	
	
	
	

	Magazzino
	
	
	
	
	

	Servizi di produzione
	
	
	
	
	

	Serv. Generali Cantiere
	
	
	
	
	

	Allestimento interni
	
	
	
	
	

	Allestimento esterno
	
	
	
	
	

	Meccanici
	
	
	
	
	

	Tubisti
	
	
	
	
	

	Falegnameria
	
	
	
	
	

	impiantista elettrico 
	
	
	
	
	

	 
	

	Sub totali
	
	
	
	
	

	Totale
	
	
	

	Totale generale
	


	REPARTI
	lavoratori 
	TOT.

	
	Dirigenti
	Quadri
	Impiegati
	Operai
	Collabora
	Altro/stage
	

	Direzione Generale
	
	
	
	
	
	
	

	Commerciale e marketing
	
	
	
	
	
	
	

	Ufficio Produzione
	
	
	
	
	
	
	

	SPP
	
	
	
	
	
	
	

	Ufficio Tecnico
	
	
	
	
	
	
	

	Acquisti
	
	
	
	
	
	
	

	Uff. Amministrativo
	
	
	
	
	
	
	

	Uff. Finanziario
	
	
	
	
	
	
	

	Risorse Umane
	
	
	
	
	
	
	

	ITC Management
	
	
	
	
	
	
	

	Magazzino
	
	
	
	
	
	
	

	Servizi di produzione
	
	
	
	
	
	
	

	Servizi  Generali di cantiere
	
	
	
	
	
	
	

	Meccanici
	
	
	
	
	
	
	

	Tubisti
	
	
	
	
	
	
	

	Falegnameria
	
	
	
	
	
	
	

	impiantista elettrico 
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Totale lavoratori
	
	
	
	
	
	
	

	Totale dipendenti e collaboratori
	
	
	

	Totale generale
	


	ORARIO DI LAVORO

	Presenze
	orario

	giorni feriali

	Elettricista di turno 
	6.00 – 13.30

14.00 - 21.30

	

	Dipendenti 
	6,30 - 14.00

	

	Impiegati
	8.00/9.00 – 13.00

14.00- 17.00/18.00

	

	Magazzinieri, gruisti, etc..
	6.30 – 14,00

	
	08,00 – 17,00

	


Mansionario - idoneità sanitarie - formazione
3. falegname

Operatività: il falegname nella realtà della cantieristica navale, è un operatore con grande duttilità, interviene sia per assistere gli altri reparti con predisposizioni, dime, apprestamenti per la sicurezza, sia per la costruzione vera e propria di settori di arredamento dello yacht, nel dettaglio :

· Costruzione paioli, porte,  portelli, appoggi, passerelle, provvisori ad uso dei lavoratori in fase di allestimento

· Pavimentazione e rivestimenti in legno di zone tecniche 

· Costruzione di mobili  interni

· Costruzione pareti divisorie, 

· Costruzione alloggiamenti in legno per centraline, macchinari

Sequenza delle attività: il lavoratore sulla base delle schede tecniche e le indicazione dei preposti, e dei disegni esecutivi,  predispone tutta una serie di accessori per rendere l’imbarcazione ergonomica per i lavoratori. Inizia poi una verifica degli spazi a bordo da arredare, ne predispone le dime per poi passare alla fase di costruzione dei mobili e delle tamponature, arrivando fino alla laccatura e/o verniciatura finale, installando il mobilio a bordo.

Luoghi di lavoro: il lavoratore effettua una prima preparazione delle parti in legno da installare  in officina, cosiddetto “lavoro a banco”, ove sia possibile questa prefabbricazione. Poi si reca sull’imbarcazione in costruzione, situata all’interno del cantiere, servita da un’impalcatura che la riveste integralmente cosiddetto “lavoro a bordo”. I luoghi dove opera a bordo, sono principalmente le aree interne: garage, lower deck zona marinai, ed in assistenza ai lavoratori nelle altre aree dell’imbarcazione.  Durante le prove sia in banchina che in mare, interviene per le ultime sistemazioni e lavori di consegna.

Attrezzatura utilizzata:il falegname, utilizza tutti i macchinari e le attrezzature necessarie per tagliare legni e resine (seghe circolari, a nastro, pantografo ecc), unire con colle e mastici , levigare (carteggiatrici), sollevare pesi in officina ed a bordo (carriponti, gru a bandiera e paranchi), salire a bordo (impalcature, scale, ponteggi, soppalchi ecc.), stringere, avvitare serrare ecc. (chiavi, cacciaviti, morse, ecc.)

	Reparto
	Cognome
	Nome
	Tipo Contratto
	Qualifica
	M/F
	esposti
	IDONEITA’
	Form.

Generica
	Form.

Specifica
	Form Preposto/Dirigente
	Form Emergenza

	Falegnameria
	
	
	t. ind.
	Operaio 5° s
	M
	si
	scad.  22/05/2016
	4 h
	10h+2h
	
	Antinc.

	Falegnameria
	
	
	t. ind.
	Operaio  5° s
	M
	si
	scad. 09/10/2016
	4 h
	5h+7h
	8 h
	Antinc.

	Falegnameria
	
	
	t. ind.
	Operaio  4°
	M
	si
	scad. 09/10/2015
	4 h
	13 h
	
	Evacua


	Falegnameria
	
	
	t. ind.
	Operaio  4° 
	M
	si
	scad.  22/05/2016
	4 h
	13 h
	
	Antinc.

	Falegnameria
	
	
	t. ind.
	Operaio  5*
	M
	si
	scad.  29/05/2016
	4 h
	15 h
	
	Antinc.

	Falegnameria
	
	
	t. ind.
	Operaio  4°
	M
	si
	scad.  29/05/2016
	4 h
	15 h
	
	Antinc.


Formazione obbligatoria Dirigenti e Preposti
	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato FORMAZIONE
	SCADENZA AGGIORNAMENTO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Formazione addetti emergenza
 Addetti antincendio 
	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato 

FORMAZIONE
	SCADENZA AGGIORNAMENTO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Addetti Primo Soccorso

	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato 

FORMAZIONE
	SCADENZA AGGIORNAMENTO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Autorizzazioni e formazione specifica
autorizzati ALL’UTILIZZO DI MULETTI E CARRELLI ELEVATORI

	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato CORSO RISCHI
	Attestato                       DI ABILITAZIONE
	SCADENZA AGGIORNAMENTO

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


autorizzati ALL’UTILIZZO gru e  TRAVEL LIFT

	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato CORSO RISCHI
	Attestato                       Addestramento TL
	Attestato                       DI ABILITAZIONE
	SCADENZA AGGIORNAMENTO

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


autorizzati ALL’UTILIZZO DEi carriponte

	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato CORSO RISCHI
	SCADENZA AGGIORNAMENTO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


autorizzati alla manutenzione dei ponteggi (se previsti nel pimus)

	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato di abilitazione
	SCADENZA AGGIORNAMENTO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


autorizzati ALLE LAVORAZIONI IN QUOTA PER LE QUALI SI RENDONO NECESSARI I DPI DI III CATEGORIA 
(es. imbragatura, elmetto con sottogola, linee vita….) 

	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato     CORSO RISCHI
	SCADENZA AGGIORNAMENTO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


AUTORIZZATI ALL’ACCESSO NELLE CABINE ELETTRICHE 
……………………
aree bassa tensione e pes pav
	Reparto
	Cognome
	Nome
	Informativa  ricevuta cabine elettriche
	Attestato PES PAV
	Riesame idoneità

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


lavori elettrici attribuzione del datore di lavoro per persona esperta (PES) PERSONA IDONEA lavori in tensione (PI)
	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato PES PAV
	ATTRIBUZIONI DEL DL
	Riesame idoneità

	
	
	
	
	PI
	

	
	
	
	
	PES
	


autorizzatI ALLA COMPILAZIONE DELLE CHECK LIST DI CONTROLLO IMPIANTI ELETTRICI E DI EMERGENZA
	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato ADDESTRAMENTO

	
	
	
	

	
	
	
	


autorizzatI ALL’UTILIZZO DI PIATTAFORME MOBILI TELESCOPICHE
	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato                     ADDESTRAMENTO
	Attestato                       DI ABILITAZIONE
	SCADENZA AGGIORNAMENTO

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


spazi CONFINATI : PROGETTAZIONE – supervisione –

 lavori in ambiente confinato
	Reparto
	Cognome
	Nome
	Attestato   Rischi
	SCADENZA AGGIORNAMENTO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Per accettazione e condivisione

Datore di Lavoro                                     Ing. Francesco Verdi                 ____________________________

Responsabile Ufficio Personale

Dott. Mario Neri      
             ___________​​________________
RSPP




Luca Bianchi
               
___________________________
MC




Dott. Pietro Foschi           
___________________________
Ancona, lì _________________
Per presa visione 
RLS





Salvatore Bravi

____________________________

Ancona, lì _________________
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